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LAR DO AMOR
REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATAGOES E GESTAO DE

FORNECEDORES

Politica de Governanga de Suprimentos — alinhada a Lei n® 13.019/2014 (MROSC) e ao Decreto
n® 8.726/2016 (alterado pelo Decreto n°® 11.948/2024), a LGPD e as normas ISO 9001, ISO 37001
e ISO 20400

PREAMBULO

O Lar do Amor, entidade social sem fins lucrativos, no exercicio de sua autonomia
administrativa e em observancia a legislagao aplicavel as parcerias firmadas com
o Poder Publico e as boas praticas de gestao de suprimentos, edita o presente
Regulamento para disciplinar, de forma transparente, isonémica e econdmica, a
aquisicao de bens, a contratagdo de servigos e obras, a gestdo de fornecedores
e o recebimento de doacdes.

Este Regulamento tem natureza de norma interna de governanca e de
instrumento de conformidade (compliance), destinando-se a assegurar a regular
aplicagdo dos recursos, a integridade dos processos e a protegao pessoal dos
dirigentes quanto a sua responsabilidade na gestdo de recursos publicos e

privados.

CAPITULO | — DO OBJETO, DOS FUNDAMENTOS E DOS PRINCIPIOS

Art. 1°. Este Regulamento disciplina o planejamento, a cotagao, a selegao de
fornecedores, a contratagdo, o recebimento e o pagamento de bens, servigos e

obras, bem como o recebimento de doagdes in natura e em espécie.
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Art. 2°. Sao fundamentos normativos deste Regulamento, no que couber:

i) a Lei n°® 13.019/2014 (MROSC) e o Decreto n° 8.726/2016, com as
alteracdes do Decreto n° 11.948/2024, quanto a aplicacéo de recursos de
origem publica;

i) a Lei n° 8.429/1992 (Improbidade Administrativa), no tocante a
responsabilidade dos dirigentes na gestao de recursos publicos;

iii) a Lei n° 12.846/2013 (Lei Anticorrupcdo) e o Caodigo Civil, quanto as
relacdes com fornecedores;

iv) a Lein®13.709/2018 (LGPD), quanto aos dados pessoais de fornecedores
e doadores;

v) as normas técnicas ISO 9001 (gestdo da qualidade e de fornecedores), ISO
37001 (sistemas de gestdo antissuborno) e ISO 20400 (compras

sustentaveis), adotadas como referenciais de boas praticas.

Art. 3°. Os principios deste Regulamento observam a origem dos recursos:

§ 1° Na aplicacao de recursos de origem publica incidem, de forma cogente,
os principios da legalidade, legitimidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, nos termos do art. 5° da Lei
n°® 13.019/2014.

§ 2° Nas demais hipdteses, a entidade adota voluntariamente os mesmos
principios, acrescidos da integridade, da sustentabilidade e da qualidade,
como compromisso de governanga.

§ 3° Para uniformizar a gestdo e elevar o padrao de integridade, a entidade
podera aplicar a todas as aquisigdes o procedimento mais rigoroso deste

Regulamento, independentemente da fonte de custeio.

CAPITULO Il — DO AMBITO E DOS OBJETOS ABRANGIDOS
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Art. 4°. Sujeitam-se a este Regulamento: a aquisicdo de bens e materiais; a
contratagdo de servigos, pontuais ou continuados; a contratagdo de obras e

reformas; e o recebimento de doagdes in natura ou em espécie.

CAPITULO Il — DAS DEFINIGOES

Art. 5°. Para os fins deste Regulamento, considera-se: fornecedor, a pessoa fisica
ou juridica que oferece bens, servigos ou obras; cotagao, a obtengéo de propostas
de prego comparaveis; pesquisa de pregos, a apuragao do pre¢o de mercado por
fontes diversas; mapa comparativo, o quadro que confronta as propostas;
contratacao direta, a aquisicado sem cotacdo ampla, nas hipoteses previstas neste
Regulamento; cadastro de fornecedores, o rol de fornecedores qualificados;
ordem de compra, o documento que formaliza a aquisicdo; e doacdo, a

transferéncia gratuita de bens ou recursos a entidade.

CAPITULO IV — DA ECONOMICIDADE E DA SEGREGAGAO DE FUNGOES

Art. 6°. Toda aquisicao buscara a proposta mais vantajosa, aferida pela relagao
entre preco, qualidade e adequacao a necessidade, devidamente documentada.
Art. 7°. Observar-se-a a segregacgao de funcdes, de modo que, sempre que
possivel, ndo recaiam sobre a mesma pessoa as etapas de requisicdo, cotacao,

autorizacdo, recebimento e pagamento.

CAPITULO V — DO CADASTRO E DA QUALIFICAGCAO DE FORNECEDORES
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Art. 8°. A entidade mantera cadastro de fornecedores, condicionando o
credenciamento a apresentagao de documentacgao de regularidade juridica, fiscal,
trabalhista e previdenciaria.

Art. 9°. Antes da contratagédo, sera realizada verificagdo de idoneidade (due
diligence) proporcional ao vulto e ao risco, apurando-se eventual existéncia de
sangoes, impedimentos ou vinculo do fornecedor com dirigentes, empregados ou
seus parentes, em consonancia com a ISO 37001.

Art. 10. O desempenho dos fornecedores sera periodicamente avaliado quanto a
qualidade, prazo e conformidade, podendo o fornecedor reiteradamente deficiente

ser descredenciado, na forma da ISO 9001.

CAPITULO VI — DO PLANEJAMENTO E DA REQUISIGAO

Art. 11. A aquisicao dependera de requisicao formal, com a descricdo do objeto,
a justificativa da necessidade, a indicacao da fonte de custeio e a comprovacéao
de disponibilidade orcamentaria ou de previsdo no plano de trabalho da parceria.
Paragrafo unico Quando custeada por recursos publicos, a requisicao
demonstrara a aderéncia ao objeto da parceria e ao respectivo plano de

trabalho, vedada a despesa estranha ao objeto.

CAPITULO VIl — DAS MODALIDADES DE COTAGAO E SELEGAO

Art. 12. A selegao do fornecedor observara modalidades graduadas conforme o
valor e a complexidade do objeto:
vi) compra de pequeno valor: procedimento simplificado, com registro do

preco praticado;
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vii) cotagao ordinaria: obtencéo de, no minimo, 3 (trés) propostas comparaveis
ou pesquisa de pregos equivalente, com mapa comparativo;

viii)processo formal de sele¢do: para objetos de maior vulto ou complexidade,
com publicidade ampliada, prazo para propostas e critérios objetivos de
julgamento.

§ 1° As faixas de valor correspondentes a cada modalidade serao fixadas pela

Diretoria em ato complementar a este Regulamento, revisado periodicamente.

§ 2° E vedado o fracionamento de despesa com o objetivo de afastar a

modalidade exigivel.
CAPITULO VIIl — DA PESQUISA DE PREGOS E DO JULGAMENTO

Art. 13. A pesquisa de pregcos podera valer-se de propostas de fornecedores,
painéis publicos de precos, midias especializadas e contratagdes similares
anteriores, registrando-se as fontes.
Art. 14. O julgamento adotara, conforme o objeto, o critério de menor preco, de
melhor relagao custo-beneficio ou de técnica e preco.

Paragrafo unico A escolha de proposta que nao seja a de menor prego sera

expressamente justificada por critérios técnicos ou de qualidade.
CAPITULO IX — DA CONTRATAGAO DIRETA

Art. 15. Admite-se contratacao direta, sem cotacdo ampla, mediante justificativa
formal e aprovagao da autoridade competente, nas hipéteses de: pequeno valor;
comprovada emergéncia; fornecedor exclusivo; ou servico de notéria

especializagao.
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§ unico A contratacao direta ndo podera ser utilizada para afastar a competi¢cao
ou burlar este Regulamento, e, quando custeada por recursos publicos, sera

documentada de modo a permitir o controle externo.
CAPITULO X — DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Art. 16. Sempre que compativel com a economicidade, a entidade dara
preferéncia a fornecedores e produtos com responsabilidade socioambiental, a
fornecedores locais e a solugdes de menor impacto ao longo do ciclo de vida, em

consonancia com a ISO 20400.

CAPITULO XI — DA INTEGRIDADE, DO CONFLITO DE INTERESSES E DO
ANTISSUBORNO

Art. 17. E vedado a colaboradores e dirigentes solicitar ou receber de
fornecedores brindes de valor expressivo, vantagens, comissdes ou beneficios
pessoais, em qualquer hipétese, na forma da ISO 37001 e da Lei n® 12.846/2013.
Art. 18. E vedada a contratacéo de fornecedor que seja dirigente ou empregado
da entidade, ou parente destes, salvo demonstragédo inequivoca de vantagem e
auséncia de alternativa, com aprovac¢ao fundamentada do Conselho, observada
a impessoalidade nas aquisicbes com recursos publicos.

Art. 19. Os contratos conterao clausulas anticorrupcao, e os envolvidos firmarao

declaracao de inexisténcia de conflito de interesses.
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CAPITULO XIl — DA FORMALIZAGAO E DA ORDEM DE COMPRA

Art. 20. A aquisicéo sera formalizada por ordem de compra e, a partir do vulto ou
da complexidade definidos em ato complementar, por contrato escrito, com

clausulas de objeto, preco, prazo, garantias e penalidades.

CAPITULO XIlll — DO RECEBIMENTO, DA CONFERENCIA E DO ATESTO

Art. 21. O recebimento de bens, servigcos e obras sera precedido de conferéncia
de quantidade, qualidade e conformidade com o pedido, sendo o atesto firmado

por pessoa distinta da que realizou a compra, sempre que possivel.

CAPITULO XIV — DAS COMPRAS COM RECURSOS PUBLICOS

Art. 22. As aquisigdes custeadas por recursos publicos vincular-se-ao ao objeto e
ao plano de trabalho da parceria, demonstrando-se a compatibilidade dos custos
com os pregos de mercado.
§ 1° Os pagamentos seréo realizados por meios rastreaveis, preferencialmente
transferéncia eletrénica, vedado o pagamento que impecga a identificacdo do
beneficiario.
§ 2° A documentagao sera arquivada e disponibilizada para prestagao de
contas e controle externo, observados os prazos legais.
§ 3° A titularidade dos bens remanescentes adquiridos com recursos da
parceria observara o disposto no instrumento e no Decreto n°® 8.726/2016, com
a redacao do Decreto n° 11.948/2024.
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CAPITULO XV — DAS OBRAS E REFORMAS

Art. 23. A contratagdo de obras e reformas exigira projeto ou descrigéo técnica,
orcamento detalhado e, quando cabivel, anotagéo ou registro de responsabilidade
técnica (ART/RRT) e responsavel técnico habilitado.

Art. 24. A execugao sera acompanhada por fiscalizagcdo, com medi¢des e atesto
das etapas, retencbes tributarias e previdenciarias devidas e termo de

recebimento ao final, observado rigor reforgado quando houver recursos publicos.

CAPITULO XVI — DAS DOAGOES IN NATURA E EM ESPECIE

Art. 25. A aceitagao de doacdes condiciona-se a compatibilidade com a missao e
a legalidade, podendo a entidade recusar doagdes inadequadas, deterioradas,
ilicitas ou que imponham encargos incompativeis com seus fins.

Art. 26. As doacgdes serao registradas e, quando se tratar de bens permanentes,
tombadas no patriménio; as doagbes em espécie serdo objeto de recibo e controle
financeiro, com atengao a idoneidade da origem dos recursos.

Art. 27. As doagdes de alimentos e bens pereciveis observarao prazos de
validade e normas sanitarias, e as doagdes com encargo somente serao aceitas
se o encargo for licito, possivel e compativel com a misséao.

Art. 28. E vedado aceitar doacdo que, direta ou indiretamente, configure
contrapartida indevida, conflito de interesses ou tentativa de influéncia sobre as

decisdes da entidade.
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CAPITULO XVIl — DOS PAGAMENTOS

Art. 29. Os pagamentos seréo realizados apos o atesto e por meios rastreaveis,
sendo vedado o pagamento antecipado, salvo pratica usual de mercado

devidamente justificada e com garantias.

CAPITULO XVII — DA DOCUMENTACAO, DO ARQUIVAMENTO E DA
TRANSPARENCIA

Art. 30. Cada processo de compra ou contratagao sera documentado e arquivado,
em meio fisico ou digital, pelos prazos legais, contendo a requisi¢ao, as cotagdes,
0 mapa comparativo, a autorizagdo, o instrumento contratual, o recebimento e o
pagamento.

Art. 31. A entidade dara publicidade a este Regulamento, resguardados os dados

pessoais de fornecedores e doadores, nos termos da LGPD.

CAPITULO XIX — DOS INDICADORES E DA MELHORIA CONTINUA

Art. 32. Serdo acompanhados indicadores como economia obtida, prazo de
atendimento, numero de cotacdes e desempenho de fornecedores, utilizados para
a melhoria continua dos processos.

Art. 33. Este Regulamento sera revisado periodicamente, ao menos a cada 24

(vinte e quatro) meses, ou quando houver alteragéo legislativa relevante.
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CAPITULO XX — DAS RESPONSABILIDADES E DA GOVERNANGCA

Art. 34. Compete ao setor de Compras conduzir os processos; a Diretoria
autorizar aquisicdes e contratacdes, observadas as algadas; e ao Conselho de
Administragdo supervisionar a observancia deste Regulamento.
Paragrafo unico Os dirigentes respondem pessoalmente pela regular
aplicagao dos recursos publicos, podendo a conduta negligente caracterizar
ato de improbidade administrativa (Lei n® 8.429/1992).

CAPITULO XXI — DO CANAL DE DENUNCIAS

Art. 35. A entidade mantera canal para denuncias relativas a compras,
contratagdes e fornecedores, assegurados o sigilo, a apuragdo e a vedagao de

retaliagao.

CAPITULO XXIl — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 36. Os casos omissos serao decididos pela Diretoria, observada a legislagao
aplicavel.

Art. 37. A Diretoria editara ato complementar fixando as faixas de valor das
modalidades de cotacio, as algadas de aprovacao e os modelos de documentos.
Art. 38. Este Regulamento entra em vigor apds aprovacgao da Diretoria Executiva

e do Conselho de Administragao.

Itapeva/SP, 1 de janeiro de 2026

LAR DO AMOR
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